主讲教师资格认定
1、 主讲教师资格认定流程
新进教师获得主讲教师资格，有两种途径，一种是参加教发中心组织的新教师成长计划，一种是传统的通过担任助教以及试讲获得主讲教师资格。
（1） 新教师成长计划认定流程
担任助教，接受导师指导


教发中心报名参加新教师成长计划

参加微型教学演练（2天左右）


课堂独立授课一次


教发中心反馈意见


向学院提交主讲教师资格申请材料

合格后获得主讲教师资格
教学质量科审批申请材料








（2） 传统主讲教师资格认定流程
担任一轮助教，成绩良好及以上


试讲三次

向学院提交主讲教师资格申请材料


教学质量科审批申请材料


合格后获得主讲教师资格


注意：
1） 担任助教、试讲课程、拟授课课程原则上为同一门课程；
2） 试讲需全程录像；
3） 试讲间隔时间不能过短，三次试讲至少持续一学期；
4） 试讲需提前三个工作日向教务办公室报备，学校、学院将委派老师旁听；
5） 申请材料提交时间：每学期开学第三周之前；
6） 没有主讲教师资格的老师严禁排课、上课。


2、 主讲教师资格认定材料
主讲资格申请材料提交清单
学院(公章)：                       姓名：                          日期：                                            
类型：主讲教师（引进□   新入职□    外聘□） / 实践课程主讲人员（引进□    新入职□    外聘□）
	材料分类
	材料
编号
	材料名称
	提交形式
	申请类型
	准备情况
(请划√)
	备  注

	
	
	
	电子档
	纸质
(公章)
	主讲教师
	实践课程主讲人员
	
	

	
	
	
	
	
	在  职
	外聘
	在  职
	外聘
	
	

	
	
	
	
	
	引进
	新入职
	
	引进
	新入职
	
	
	

	1. 申请材料
	1-1
	汇总表
	√(Excel)
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	同一批次申请人汇总提交

	
	1-2
	材料提交清单
	√(Word)
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	1-3
	审批表
	√(Word)
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	按不同类型选择填写

	
	1-4
	学位证 
	√(扫描)
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	

	
	1-5
	岗前培训合格证
	√(扫描)
	×
	×
	√
	×
	×
	×
	×
	
	

	
	1-6
	高校教师资格证
	√(扫描)
	×
	×
	√
	×
	×
	×
	×
	
	

	
	1-7
	试讲安排表和
试讲情况记录表
	√(公章/扫描)
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	

	
	1-8
	助教评价表
	√(公章/扫描)
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	

	
	1-9
	情况说明
	√(公章/扫描)
	√
	√
	×
	×
	√
	×
	×
	
	附支撑材料

	
	1-10
	试讲录像(三次)
	×
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	学院存档备查

	2. 教学文档
	2-1
	教学大纲
	√
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	

	
	2-1
	教学周历
	√
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	

	
	2-3
	教    案
	√
	×
	×
	√
	×
	×
	√
	×
	
	

	
	2-4
	讲义/PPT
	√
	×
	×
	√
	×
	√
	√
	×
	
	


注：“√”表示需要提交，“×”表示无需提交
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